Bogota D.C., Noviembre de 2017

Sefiores proponentes:

Ref.: Convocatoria Piblica No. 004 de 2017.

La ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION, LA
CIENCIA Y LA CULTURA - OEI, Organismo Internacional que se rige por su propio
reglamento y procedimientos, esta interesada en recibir propuestas para contratar “el
suministro, almacenamiento y distribucion en la ciudad de Bogota, de kits de elementos
de apoyo para la proteccion y cuidado, que garanticen los derechos de las nifias y nifios
desde el nacimiento”

Cualquier duda que pueda surgir de la lectura de este documento sera atendida mediante
el correo electronico: procesocontratacion@oei.org.co .

APROBACION

Firma del 6rgano de contratacion:

ORIGINAL FIRMADO

Angel Martin Peccis
Director Regional OEI



mailto:procesocontratacion@oei.org.co

RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES

Antes de preparar la propuesta, lea cuidadosamente los Términos de Referencia, esto
evitara errores u omisiones que impidan tener en cuenta su propuesta para la adjudicacién.

Los proponentes deben estudiar minuciosamente toda la informaciéon contenida en los
Términos de Referencia y analizar las circunstancias que inciden en el cumplimiento de
obligaciones, costos y el plazo de ejecucion.

De manera general, se recomienda al proponente tener en cuenta toda la informacién
suministrada y las condiciones de ejecucion para la elaboracién de la propuesta; observar
todos los requerimientos legales, juridicos, técnicos y econémicos sefialados en este
documento.

Antes de entregar la propuesta, verifiqgue que se haya incluido la totalidad de los
documentos exigidos. Revise si estan debidamente firmados, actualizados, etc., preséntelos
siguiendo el orden sefialado en los Términos de Referencia.

Revise la garantia de seriedad de la propuesta. La vigencia y el valor asegurado no pueden
ser inferiores a los establecidos en los Términos de Referencia. Debe ser expedida a favor
de LA ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION, LA
CIENCIA Y LA CULTURA - OEI, en formato de entidades particulares. Revise que el objeto
de la péliza coincida con el de la propuesta que presenta.

La propuesta debe presentarla quien tenga la representacién legal de la persona juridica si
es el caso, se entiende que este requisito se cumple con la suscripcién de los Anexos 1, 1A
y1B por quien esté debidamente facultado para el efecto. La mensajeria o entrega fisica de
la propuesta podra realizarse a través de un representante o de un mensajero. El nombre
del representante legal y sus facultades seran verificados como parte de la revision de
requisitos habilitantes.

NOTA: Las comunicaciones que no fueren emitidas por la OEl careceran de validez y no
seran tenidas en cuenta al momento de proceder con la evaluacién correspondiente.



TERMINOS DE REFERENCIA

CONVOCATORIA PUBLICA No. 004 DE 2017

CAPITULO 1

INFORMACION GENERAL

La ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION, LA
CIENCIA Y LA CULTURA - OEI, Organismo Internacional que se rige por su propio
reglamento y procedimientos, esta interesada en recibir propuestas para contratar “e/
suministro, almacenamiento y distribucion en la ciudad de Bogotéd, de kits de elementos
de apoyo para la proteccién y cuidado, que garanticen los derechos de las nifias y nifios
desde el nacimiento”

JUSTIFICACION:

En el marco de los programas y proyectos desarrollados por el Instituto Iberoamericano de
derechos humanos IDEDH en alianza con la Secretaria Distrital de Integracion Social —
SDIS-, en el marco del convenio 8328 de 2017, se requiere la contratacién de una persona
juridica, que suministre y distribuya en la ciudad de Bogota, de kits de elementos de apoyo
para la proteccién y cuidado, que garanticen los derechos de las nifias y nifios desde el
nacimiento.

Estos elementos hacen parte de estrategias pedagoégicas dirigidas a familias gestantes y
lactantes de la ciudad de Bogota, para la promocion, sensibilizacién, socializacién,
cualificacién, desde el reconocimiento de las nifias y los nifios como sujetos titulares de
derechos desde la gestacién, que contribuyan con la prevencién de situaciones de
inobservancia, amenaza y vulneracién de derechos.

La atencién a las familias gestantes y lactantes, se realiza a través de encuentros
educativos en casa y grupales, que requieren para su desarrollo, estrategias y material
pedagdgico, asi como, elementos de proteccion y cuidado que garanticen los derechos de
las nifias y nifios desde el nacimiento, por lo cual se desarrollan encuentros de
sensibilizacién para la promocién del cuidado de nifias y nifios desde el nacimiento hasta
los tres meses, a 4.000 familias gestantes y lactantes del Servicio "Creciendo en Familia"
zona urbana y rural de Bogota, mediante una estrategia pedagogica, orientada a resaltar
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aspectos educativos y psicosociales de los diferentes periodos de desarrollo ocurridos
durante la gestacion, el parto y el puerperio.

Con el fin de contribuir al desarrollo integral, la estrategia pedagégica de sensibilizacién
para la promocion del cuidado de las nifias y nifios desde la gestacion vinculados al
Servicio "Creciendo en Familia" zona urbana y rural de Bogota, se realizara entre otras
acciones, a través de la entrega elementos de proteccién y cuidado como corral, colchén,
fular, pafialera, muda, toalla de bafio, termdmetro digital, toallitas de tela para secreciones,
que brindan proteccién y seguridad al recién nacido, le propicia un espacio adecuado para
su bienestar fisico y apoya a la familia en su cuidado.

Los elementos de cuidado y proteccién se asignaran por parte de la OEl y la SDIS, durante
el proceso de sensibilizacion desarrollados durante la vigencia del convenio, por lo que se
requiere de un espacio que cumpla con las condiciones higiénico - sanitarias de
almacenamiento requeridas; asi como el transporte de los elementos a cada una de las
Subdirecciones Locales de Integracion Social.

1.1  OBIJETO

Suministro, almacenamiento vy distribucién en la ciudad de Bogota, de kits de elementos
de apoyo para la proteccion y cuidado, que garanticen los derechos de las nifias y nifios
desde el nacimiento.

1.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Entregar una muestra de cada una de las piezas que conforman los kits, que
contengan: Corral con malla, colchoneta, pafialera con cambiador, termémetro
digital, toallitas para secreciones, fular, muda de ropa para bebé, toalla para bafio,
frazada, empaque global elementos de proteccion y cuidado, conforme a fichas
técnicas (ANEXO 4) suministrados por la OEl, para aprobacién del supervisor del
contrato.

2. Suministrar 4.000 kits de elementos de apoyo para la proteccién y cuidado, segun
las caracteristicas técnicas descritas, para familias gestantes y lactantes conforme a
la distribucién establecida en fechas y lugares por la OEl y por la SDIS.

3. Realizar el embalaje de los 4.000 kits de elementos de apoyo para la proteccién y
cuidado, garantizando la adecuada manipulacion y cuidado del material.

4. Garantizar en condiciones 6ptimas el almacenamiento de los kits de elementos de
apoyo para la proteccién y cuidado, para la distribucién en los lugares y las fechas
que defina la OEl y las SDIS.

5. Garantizar que los materiales con los que se produzcan los kits de elementos de
apoyo para la proteccién y cuidado, estén hechos de materiales libres de cualquier
sustancia que pueda ser toxica para los nifios y nifias.
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6. Suministrar la informacién que requiera la OEl, en referencia a la distribucién de los
kits de elementos de apoyo para la proteccion y cuidado, con los respectivos
soportes (remisiones, recibos a satisfacciéon entre otros).

7. Regresar a la OEl cualquier material que haga no haya sido entregado por alguna
razon.

8. Brindar la cooperacion ofrecida y requerida para el desarrollo de las actividades
propuestas en el marco de la presente convocatoria en el marco de estrategias de
Responsabilidad social Empresarial.

1.4. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La presente convocatoria y el contrato que se suscriba objeto de la presente solicitud de
presentacion de propuesta, se regird por los reglamentos y procedimientos de la
ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS - OEI.

1.5. PARTICIPANTES

Podran participar las personas naturales y juridicas debidamente constituidas y

domiciliadas en Colombia; y consorcios o uniones temporales.

1.6. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

Actividad

Fecha y Hora

Lugar

Apertura Convocatoria

16 de noviembre de 2017

http://www.oei.org.co/convocatorias.

html

Presentacion de
inquietudes y solicitud
de aclaraciones

Hasta el 20 de noviembre
de 2017 hasta las 5:00
P.M

procesocontratacion@oei.org.co

Respuesta Inquietudes

23 de noviembre de 2017

http://www.oei.org.co/convocatorias.

html

Presentacion de
Propuestas y entrega
de muestras

29 noviembre de 2017
hora limite 11:00 a.m.

Cra 9 No. 76-27, Sede OEI.

Evaluacién de las
ofertas

Del 30 de noviembrey 1
diciembre de 2017

Oficina Regional de la OEI ubicada
en la Carrera 9 No. 76-27 de la
ciudad de Bogota

Publicacion de
resultados de
evaluacion

4 de diciembre de 2017

http://www.oei.org.co/convocatorias.
html

Formulacién de
reclamaciones

5, 6y 7 de diciembre de
2017

procesocontratacion@oei.org.co
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7/
Actividad Fecha y Hora Lugar
Hasta las 5:00 p.m.
Respuesta 12 de diciembre de 2017 | A través del correo electronico
reclamaciones procesocontratacion@oei.org.co Al

reclamante con copia a cada uno de
los oferentes participantes.

Publicacion del Acta 13 de diciembre de 2017 http://www.oei.org.co/convocatorias.

de Adjudicacién html
Suscripcion del En un término maximo de
contrato 5 dias contados a partir de

la adjudicacion

Nota: La OEl, mediante comunicacion escrita, podra modificar el anterior cronograma.
Igualmente, podré modificar los presentes términos de referencia mediante adendas que se
publicaran en la pagina web de la OE|.

1.7. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera ser presentada oportunamente, segln lo indicado en estos Términos
de Referencia.

Si el proponente estima conveniente presentar documentos adicionales explicando el
beneficio para la OEIl de su propuesta, estos deberan incluirse como anexo al final de la
misma.

La propuesta, con toda la informacién necesaria y requerida, debera ser presentada en
castellano y los valores expresados en pesos colombianos y presentar la totalidad de la
propuesta por escrito en medio mecanico y electronico, sin enmendaduras o borrones en
ninguna de sus partes, empastadas o anilladas con todas sus hojas foliadas y rubricadas.

El proponente debera anexar en sobres cerrados, debidamente foliados y rotulados, con el
nombre del proponente, direccidn, correo electrénico, teléfono y fax.

Cada sobre debera marcarse de la siguiente forma:

Sefiores:

ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION LACIENCIA Y
LA CULTURA - OEI

Bogota D.C.

Convocatoria No.
Contiene original
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Objeto:
Proponente:

Los sobres deberan contener la propuesta correspondiente y todos los originales de los
documentos solicitados, foliados en forma consecutiva y firmada por el proponente o
representante legal. En el evento de no poseerlos podra adjuntar copias (a excepciéon de los
documentos solicitados en original en los presentes términos de referencia); sin embargo, la
Organizacion de Estados Iberoamericanos OEl,



